Na podlagi 25. ¢lena Zakona o drustvih (Uradni list RS $t. 64/2011-UPB2) in Slovenskih
racunovodskih standardov 33 (Uradni list RS st. 95/15, 23/17, 57/18 in 74/16) ter v skladu z
60., 61. in 62. ¢lenom Statuta ZdruZenja fizioterapevtov Slovenije je skupscina ZFS dne 1. 2.
2019 sprejela

PRAVILNIK O FINANCNO-MATERIALNEM POSLOVANJU STROKOVNEGA ZDRUZENJA
FIZIOTERAPEVTOV SLOVENUE

l. SPLOSNE DOLOCBE

1. clen
Pravilnik o finan¢no-materialnem poslovanju Strokovnega zdruzZenja fizioterapevtov Slovenije
(v nadaljevanju: Pravilnik ) ureja organiziranost in vodenje finan¢no-materialnega poslovanja
Strokovnega zdruZenja fizioterapevtov Slovenije (v nadaljevanju: ZFS) kot ga dolocajo
Slovenski racunovodski standardi 33 (v nadaljevanju: SRS) in v skladu s predpisi, ki urejajo to
podrocje ter s Statutom Strokovnega zdruZenja fizioterapevtov Slovenije.

Il ORGANIZIRANOST FINANCNEGA IN MATERIALNEGA POSLOVANJA

2. clen
Finan¢no, materialno in blagajnisko poslovanje mora biti organizirano tako, da se z vodenjem
poslovnih knjig in evidenc zagotavlja informiranost o rezultatih poslovanja zunanjim in
notranjim uporabnikom, organom in ¢lanom ZFS, ter za podatke sprejemanja odlocitev v
skladu z izvajanjem dejavnosti ZFS.

3. clen
Finan¢no poslovanje ZFS se v vedini primerov opravlja negotovinsko preko transakcijskega
racuna, odprtega pri pooblaséeni finan¢ni organizaciji. Vsi nalogi za izpla¢ilo morajo biti
podpisani s strani predsednika in blagajnika ZFS.

4. clen
Praviloma se vsa izplacila izvajajo negotovinsko, vendar je zaradi narave nekaterih izdatkov
izplacilo mogoce opraviti tudi v gotovini. V vseh primerih gotovinskega poslovanja se izda
davcno potrjen racun v skladu z Zakonom o davénem potrjevanju ra¢unov — ZdavPR (Uradni
list RS, $t. 57/15 in 69/17). Blagajniski maksimum se dolo¢i s sklepom predsednika ZFS in s
potrditvijo izvrSilnega odbora ZFS.

5. ¢clen
Predsednik ZFS skupaj z izvrSilnim odborom skrbi za finanéno in materialno poslovanje
ZFS v skladu s Pravilnikom, s SRS in s Statutom ZFS.



6. clen
Vsa racunovodska dela v ZFS opravlja pooblas¢ena oseba — blagajnik ZFS ali zunanji
raCunovodski servis.

7. clen
Nadzor materialno-financnega poslovanja ZFS izvaja nadzorni odbor. Nadzorni odbor potrdi
pravilnost finan¢nega porocila, ki ga sprejme skupscina. Finan¢no porocilo mora prikazovati
resni¢no stanje o premozZenju in poslovanju ZFS ter mora biti sestavljeno v skladu s SRS in z
dolo¢bami Pravilnika. Nadzornemu odboru je ob pregledu finanéno-materialnega poslovanja
treba dati na vpogled vso dokumentacijo.

8. clen
Financ¢ni nacrt pripravi predsednik ZFS skupaj z izvrSilnim odborom ZFS do konca decembra
tekocega leta za naslednje poslovno leto. Najmanj 14 dni pred sklicem skups$¢ine ga posreduje
nadzornemu odboru ZFS.

9. clen
ZFS razpolaga s finan¢nimi sredstvi v skladu s programom in z letnim finan¢nim nacrtom, ki ga

eves

S finan¢nim nadrtom se predvidijo prihodki, ki so razporejeni po virih sredstev, ter njihova
razporeditev po namenih porabe.

Poslovno leto traja od 1. januarja do 31. decembra tekocega leta. Finanéni nacrt mora
vsebovati vire in viSino prihodkov ter na¢rtovane odhodke in njihovo visino. Pri oblikovanju
viSine sredstev v posamezni postavki je treba upostevati porabljena sredstva v preteklem letu,
presezek neporabljenih ali prevec porabljenih sredstev, nacrt dela, sredstva ZFS za tekoce leto
in nacrt za pridobivanje sredstev.

10. ¢len
O visini ¢lanarine ZFS odloca skupséina na predlog predsednika ZFS in izvrsilnega odbora.

11. ¢len
Uporabo sredstev ZFS za aktivnosti, ki niso navedene v finantnem nacrtu in sprejete na
skupscini, lahko odobri izvrsilni odbor.

1. POROCANIJE O FINANCNO-MATERIALNEM POSLOVANU ZFS
12. ¢len
ZFS zagotavlja podatke o svojem finan¢no-materialnem poslovanju na nacin in v obliki, ki sta

dolocena s Pravilnikom. Podatki se izkazujejo v skladu s standardi SRS.

13. ¢len
ZFS vodi poslovne knjige po nacelu dvostavnega knjigovodstva.

Temeljne poslovne knjige so glavna knjiga in dnevnik knjizen;j.

Pomoine poslovne knjige so blagajniski dnevnik, analiticna evidenca kupcev in dobaviteljev
ter register osnovnih sredstev.



Knjizbe v poslovnih knjigah morajo temeljiti na verodostojnih knjigovodskih listinah.

Knjigovodske listine se nahajajo pri blagajniku ali zunanjem ra¢unovodskem servisu.

Financno porocilo ZFS na skupscini poda blagajnik ZFS ali zunanji racunovodski servis.
14. ¢len

Poslovne knjige vodi ZFS na prostih listih, vezane ali prenesene v ra¢unalnik, tako da se lahko
po potrebi tiskajo ali prikazujejo na zaslonih.

Poslovne knjige se zakljuCujejo s stanjem na dan 31. 12., v primeru prenehanja opravljanja
dejavnosti ZFS oz. statusne spremembe pa z dnem te spremembe.

15. ¢len

ZFS mora ob koncu poslovnega leta popisati vsa svoja sredstva in dolgove oziroma obveznosti
v skladu z veljavnimi SRS in z zakonom, ki ureja drustva. Popisni list vsebuje:

- denar na transakcijskem racunu,

- osnovna sredstva,

- terjatve od kupcev,

- obveznosti do dobaviteljev,

- stanje drugih terjatev in obveznosti,

- kapital.

Popis stanja na dan 31. 12. opravijo blagajnik ali zaposleni pri zunanjem ra¢unovodskem
servisu in dva ¢lana, ki ju imenuje izvrsilni odbor na osnovi sklepa, ki opredeljuje, kdaj se popis
izvede in termin predloZitve popisnega porocila. Popisno porocilo se predloZi pred sestavo
zakljuénega racuna. Predsednik popisne komisije poda kratko porocilo o izvedenem popisu na
skupscini ZFS.

Knjigovodsko in dejansko stanje sredstev in obveznosti do virov sredstev mora biti usklajeno
na dan 31. 12. poslovnega leta Se pred sestavo letnega zaklju¢nega racuna.

16. ¢len
Poslovne knjige morajo biti v ¢asu delovanja na sedezu ZFS oziroma v kraju delovanja, kjer je
ZFS registrirano. Ce ZFS vodi poslovne knjige knjigovodski servis ali druga oseba, ki ima
dovoljenje za opravljanje te dejavnosti, so lahko pri knjigovodskem servisu oz. osebi, ki
opravlja to dejavnost.
17. ¢len
Finan¢no porocilo mora prikazati resni¢no stanje premozenja in poslovanja ZFS ter mora biti
sestavljeno v skladu s SRS, ki jih sprejme pooblas¢ena organizacija. Financno porocilo obsega:
- bilanco stanja,
- izkaz poslovnega izida,
- poslovno porocilo,
- pojasnila z izkazom.



18. ¢len
Knjigovodske listine se hranijo sledece:
- letni ra¢unovodski izkazi — trajno,
- knjigovodske listine, ki so podlaga za knjiZzenje, in z zakonom predpisane listine — 10
let,
- pomozni obracuniin podobne knjigovodske listine — 5 let,
- obracuni plac¢ in drugih izplacil fizicnim osebam — trajno.

Glede na ¢as hranjenja knjigovodskih listin pa je treba hraniti tudi programsko dokumentacijo,
da je mozen kasnejsi vpogled v podatke.

Po preteku roka hranjenja se knjigovodske listine unicijo. Sestavi se zapisnik o unicenju
knjigovodske in raunovodske dokumentacije.

V. DEJAVNOST ZFS
19. ¢len

ZFS opravlja nepridobitno in pridobitno dejavnost. Nepridobitne dejavnosti zajemajo
delovanje vodstva in organov ZFS ter interesne dejavnosti. V okviru pridobitne dejavnosti ZFS
pridobiva finan¢na sredstva za nepridobitno dejavnost iz:

- Clanarin in vpisnin, ki ju plac¢ujejo ¢lani skladno s sklepom, ki ga sprejme skupscina ZFS,

- izobrazevanj s podrocja fizioterapije (prispevki ¢lanov ZFS na izobraZevanjih in

raziskovalno delo),

- prispevkov pravnih oseb, ki se dolocijo s sklepom izvrsilnega odbora,

- naslova materialnih pravic in dejavnosti ZFS,

- proracuna Republike Slovenije za izvajanje javnih pooblastil,

- javnih sredstev,

- prispevkov donatorjev in podpornih ¢lanov,

- javnih razpisov,

- darilin volil,

- drugih virov.

Pridobitna dejavnost mora biti povezana z nameni in nalogami ZFS ter se lahko opravlja v
obsegu, potrebnem za doseganje ciljev in namenov ZFS.

20. ¢len
PremozZenje ZFS predstavljajo premicnine, nepremicnine in financna sredstva, ki so last ZFS. S
premozenjem upravlja izvrsilni odbor.

21. ¢len
Vsaka delitev premozenja med ¢lane ZFS je ni¢na. Morebitni presezek prihodkov nad odhodki
mora ZFS porabiti za izvajanje dejavnosti, za katere je bilo ustanovljeno.



V. KONCNE IN PREDHODNE ODLOCBE

22.¢len
Na podlagi pisne vloge lahko izvrsilni odbor zainteresiranim ¢lanom dovoli vpogled v poslovne
knjige.

23.¢len
Za primere, ki v Pravilniku niso opredeljeni, ter v primeru, da katera dolo¢ba ni dovolj
podrobna, se uporabljajo SRS standardi ali Zakon o racunovodstvu.

24. ¢len
V primeru prenehanja delovanja ZFS se po poravnavi vseh obveznosti vse njegovo premozenje
prenese na sorodno drustvo ali zbornico. Sklep o tem sprejme izvrsilni odbor ZFS, ki ga poslje
v potrditev skupscini ZFS.

25. ¢len
Pravilnik zacne veljati naslednji dan, ko ga sprejme skupscina ZFS.

26. ¢len
Spremembe in dopolnitve Pravilnika sprejme izvrsilni odbor ZFS, potrjuje pa skupséina ZFS. Za
tolmacenje Pravilnika sta zadolZena predsednik in izvrSilni odbor ZFS.

Ljubljana, 1. 2. 2019 Predsednica Zdruzenja fizioterapevtov Slovenije
Gabrijela Starc



