Skladno s 26. ¢lenom statuta je lzvrSilni odbor ZdruzZenja fizioterapevtov Slovenije dne
2.6.2017 sprejel

POSLOVNIK O ORGANIZACUI IN DELU IZVRSILNEGA ODBORA
ZDRUZENJA FIZIOTERAPEVTOV SLOVENIJE

1. SPLOSNE DOLOCBE

1.¢len

S tem poslovnikom se ureja organizacija in nacin dela IzvrSilnega odbora Zdruzenja
fizioterapevtov Slovenije (v nadaljevanju ZFS)

2. ¢len
Izvrsilni odbor (v nadaljevanju 10) je organ, ki vodi delo ZFS v ¢asu med dvema skups$c¢inama.

Izvrsilni odbor deluje po sprejetem poslovniku.

3. ¢len
IO ZFS sestavljajo:

e predsednik ZFS,

e podpredsednik ZFS,

e predsedniki regionalnih enot, koordinator dejavnosti regionalnih enot,

e predsedniki strokovnih in interesnih sekcij, koordinator dejavnosti strokovnih in
interesnih sekcij,

e predsednik statutarne komisije,

e tajnik,

e blagajnik.

Il. NALOGE IZVRSILNEGA ODBORA

4. ¢len
Splosne naloge 10:

e izvaja sklepe skupscine,

e pripravlja gradivo, analize in predloge sklepov za skupscino,

e sprejema pravilnike in potrjuje poslovnike,

e obravnava in odgovarja na pobude ¢lanov ZFS, odbora regionalnih enot, odbora
strokovnih in interesnih sekcij, komisij in delovnih skupin,



e pooblaséa podpredsednika, podpredsednika in ¢lane 10 za opravljanje drugih nalog,

e opravlja druge naloge v skladu z akti ZFS,

e poda predlog za imenovanje delovnega predsedstva skupscine (poslovnik o delu
skupscine),

e vsake tri mesece sprejme porocilo predsednika ZFS in oceni uspesnost dela ¢lanov 10,

e na predlog Komisije za priznanja doloci in potrdi Stevilo priznanj ZFS,

e predlaga ¢astne clane,

e sprejme ugotovitveni sklep o neaktivnosti strokovne ali interesne sekcije ali
regionalne enote in predlaga ukinitev, zdruzZitev, razdruZitev,

e poda skupscini predlog za ukinitev strokovne in interesne sekcije ZFS,

e sprejema pravilnike in potrjuje poslovnike, e jih ne sprejema in potrjuje skupsc¢ina
ZFS,

e evidentira in analizira izstope in izkljucitve ¢lanov,

e predlaga viSino ¢lanarin in vpisnine,

e opravlja e druge naloge, skladno z akti ZFS.

5. ¢len
Imenovanja in kadrovske zadeve:

e sprejme sklep o volitvah in ga objavi na spletni strani ZFS,

e imenuje tri¢lansko kandidacijsko komisijo skladno s Pravilnikom o volitvah in
imenovanjih (v nadaljevanju PVI),

e skupscini predlaga tri¢lansko volilno komisijo (PVI),

e predlaga skupscini kandidate za imenovanje ¢astnega razsodisca (PVI) in statutarne
komisije,

e poda predlog skupscini za predéasno razreSitev predsednika ¢astnega razsodisca in
statutarne komisije,

e imenuje tajnika ali generalnega sekretarja in blagajnika,

e imenuje ¢lane komisij in delovnih skupin, jim doloci vsebino in program dela,

e imenuje predsednika za stalni poklicni strokovni razvoj in vrednotenje strokovnih
izpopolnjevanj ter potrjuje koordinatorje podrocij ter ¢lane,

e sklepa pogodbe o zaposlitvi ter druge pogodbe (avtorske, podjemne, za storitve in
nabave, najemne in druge),

e sprejme sklep o objavi prostega delovnega mesta ter sklep o izbiri ter sklep o
prekinitvi pogodbe o zaposlitvi,

e doloca delovni ¢as zaposlenih na ZFS,

e odloca o izobrazevanju zaposlenih, potrjuje pogodbe o izobraZevanju zaposlenih,

e odloca o ugovorih zoper sklepe organov ZFS,

e odloca o drugih pravicah na podlagi sprejetih aktov ZFS.

6.¢len
Izdajanje publikacij in uredniska politika:

e imenuje odgovorne urednike strokovnih in informativnih publikacij,



e na predlog odgovornih urednikov potrjuje ¢lane uredniskih odborov,

e doloca urednisko politiko strokovnih in informativnih publikacij,

e doloca letni delovni program in nacrt izdaj,

e sprejme financni nacrt izdaje posamezne publikacije,

e doloca nagrade skladno s sprejetimi akti ZFS, v kolikor finanéno stanje ZFS to
dopusca.

7.¢len
Financ¢ne zadeve:

e izvaja financni nadrt in poroca skupscini o poslovanju ter sprejema odlocitve o
medletni spremembi finanénega nacrta,

e odloca o nagradah in drugih prejemkih, ¢lanov organov, delovnih teles, komisij in
skupin ter imenovanih in delegiranih ¢lanov zunaj ZFS skladno z akti ZFS in finan¢nim
stanjem ZFS,

e odloca o placilu mednarodnih ¢lanarin ZFS,

e dolodi kriterije in prioritete ZFS za dodelitev sredstev za izvedbo stratesko
pomembnih nalog in projektov,

e sprejme cenik storitev (za vpis v register strokovnih izpopolnjevanj, vpis v register
izvajalcev dejavnosti, izdajo licence Ce se le ta izdaja, strokovnega nadzora s
svetovanjem, oglasevanja in druge storitve),

e doloca visino pooblastila predsednika ZFS v izvajanju finanéno — materialnega
poslovanja,

e obvesca nadzorni odbor o realizaciji finan¢nega nacrta tako, da mu posreduje vmesna
in letno porocilo o finan¢no materialnem poslovaniju,

e pripravi predlog finan¢nega nacrta za sprejem na skupscini.

8.¢len
Naloge po javnih pooblastilih, ¢e so le ta podeljena:

e sprejme pravilnik o vodenju registra izvajalcev fizioterapevtske dejavnosti,

e sprejme pravilnik o vodenju registra imetnikov licenc izvajalcev fizioterapevtske
dejavnosti,

e potrjuje merila za podelitev, podaljSanje in odvzem licence,

e sprejme pravilnik in dolo¢a vsebino ter imenuje ¢lane za strokovni nadzor s
svetovanjem,

e odloca o ugovorih nadzorovancev zoper sklep komisije za strokovni nadzor,

e sprejme pravilnik ter potrjuje programe specializacij in vsebine specialisti¢nih izpitov.

Il. PRAVICE IN DOLZNOSTI CLANOV IZVRSILNEGA ODBORA

9. ¢len

Clani 10 imajo pravico in dolznost sodelovati na sejah 10.



10. ¢len
Clan 10 ima pravico:

e prejemati vabila in gradiva za seje 10,

e do enakopravne razprave, replike, pobude in predloga sklepa v posamezni tocki
dnevnega reda,

e da predlaga uvrstitev to¢ke na dnevni red naslednje seje 10 vsaj 14 dni pred redno sejo.
ali da poda sklicatelju pisno ali ustno pobudo na redni seji 10 za naslednjo sejo. Vsaka
pobuda mora vsebovati vsebino tocke, predlagana gradiva ter predlog vabljenih k
obravnavi.

11. ¢len
Clan 10 ima pravico vpogleda v spise in gradiva, ki se hranijo na sedezu ZFS.

Clanu 10 se lahko dopusti vpogled v spise in gradiva, ki vsebujejo podatke osebne narave s
pisnim dovoljenjem predsednika ZFS, razen informacij javnega znacaja. Z dovoljenjem za
vpogled v podatke osebne narave se seznani oseba, na katero se nanasajo osebni podatki.

12. ¢len

Clan 10 je dolZan skrbeti za izvedbo, koordinacijo in realizacijo nalog, za katere je zadolZen ali
pooblascen, ki izhajajo iz statutarnih dolocil, programa dela in sklepov 10.

Vsak €lan 10 mora izdelati pisno porocilo o delu za preteklo leto in ga posredovati do 20.
januarja tekocega leta za zbirnik porocil za redno letno skupscino, prav tako tudi nacrt dela
za naslednje leto.

13. ¢len

Clan 10 je upraviéen do potnih in drugih strokov do viine, ki je dolo¢ena z Uredbo vlade o
visSini povracil stroskov v zvezi z delom in drugih prejemkov, ki se pri ugotavljanju davéne
osnove priznava kot odhodek.

Ob uspesno izvedeni delovni nalogi ali uspesno opravljenem cilju ali projektu ¢lan ali ¢lani 10
za uspesno delo izjemoma lahko prejmejo finanéno nagrado iz sredstev ZFS v visini, kot jo
predlaga predsednik ZFS. Sklep potrdi IO ZFS.

14. ¢len

Za neopraviceno odsotnost na seji 10 se Steje, e ¢lan 10 ne sporodi svoje odsotnosti do
dneva seje ali ne zagotovi pooblas¢enega namestnika.

10 lahko razresi €lana, ki se ne udelezi treh zaporednih sej 10 ali brez pisnega opravicila ali
brez razloga pred¢asno zapusca seje.

15. ¢len

Ce je ¢lan 10 v interesu ZFS delegiran v telesa, organe, komisije ali delovne skupine zunaj ZFS,
je upraviéen do povracila potnih in drugih stroskov ter do nagrade za opravljeno delo, ki jo
doloéi 10, ¢e financna sredstva ZFS to dopuscajo.



IV. SEJE 1ZVRSILNEGA ODBORA
16. ¢len

Delo 10 je javno.
Javnost se lahko omeji ali izklju¢i samo, ¢e tako zaradi splosnih koristi odlo¢i 10.

Na seje 10 so lahko vabljeni predsednik ¢astnega razsodis¢a, predsednik nadzornega odbora,
predsedniki ali ¢lani stalnih in obcasnih komisij ter delovnih skupin, ¢lani RSK za fizioterapijo
MZ RS, ki so delegirani predstavniki ZFS, predsednik odbora za strokovna in eti¢na vprasanja,
urednik znanstveno-strokovne revije, ko ta obravnava aktualnosti z njihovega podrocja.

Na Zeljo se sej izvrSilnega odbora lahko udeleZijo tudi drugi ¢lani ZFS s pisno izjavo o
prisotnosti, ki se poslje vsaj 3 (tri) dni pred sejo na elektronski naslov ZFS.

Vabljeni ¢lani in ¢lani strokovnih sluzb nimajo pravice glasovanja.

17. ¢len
|0 deluje na rednih, izrednih in korespondencnih sejah.
Redne seje IO se izvedejo praviloma Stirikrat letno.
18. ¢len
Sejo 10 sklice in vodi predsednik ZFS, v njegovi odsotnosti pa podpredsednik.
19.¢len
Naloge predsednika ali podpredsednika 10 pri vodenju seje:
- naznani zacetek in konec seje 10,
- na glasovanje da morebitne spremembe in dopolnitve dnevnega reda,
- sejo 10 vodi skladno z dnevnim redom,
- daje besedo govornikom in vodi razpravo,
- oblikuje besedila sklepov, jih da na glasovanje in objavi rezultate,
- naznani prekinitve ali odmore seje 10,
- s soglasjem c¢lanov |0 postavlja omejitve govornikom,
- zakljuci diskusijo.
20.clen

Clani 10 morajo prejeti dnevni red z gradivom praviloma vsaj 7 (sedem) dni pred rednim
sklicem seje.

Clani 10, ki na seji Zelijo govoriti ali razpravljati se prijavijo z dvigom roke.



Clane in udelezence, ki motijo sejo lahko predsedujodi izkljuci s seje 10.
21. ¢len

Izredno sejo lahko skli¢e predsednik ZFS na lastno pobudo ali na zahtevo enega od ¢lanov 10,
v njegovi odsotnosti pa podpredsednik.

Izredna seja |0 lahko obravnava in sklepa samo o zadevi, ki je predmet sklica.
22.c¢len

Korespondencna seja se izvede preko e-poste. Vprasanje mora biti zastavljeno tako, da se je
mozno nedvoumno odloditi za ali proti. Svojo odlocitev ¢lani IO posljejo vsem drugim ¢lanom
10 v roku 3 (treh) delovnih dni. Predsedujoci ugotovi rezultat odlo¢anja korespondencne
seje. Zapisnik korespondencne seje se potrdi na prvi naslednji redni seji 10.

23. ¢len

10 je sklepcen, Ce je na seji prisotnih vec kot polovica ¢lanov. Sklepénost mora biti zagotovljena
ves cas seje.

10 sprejema odlocitve z vecino glasov vseh prisotnih ¢lanov.

Predsednik ZFS ima pravico vlozZiti veto na sprejeto odlocitev.
O odlocitvi, za katero je podan veto, |0 sklepa na naslednji seji. Sklep je sprejet, ¢e ga na
naslednji seji 10 potrdi z enako vecino. Na to odlocitev predsednik ne more vloZiti novega
veta.

24. ¢len

Obvezne tocke dnevnega reda so:

e sprejem zapisnika predhodne seje,

e pregled aktivnosti,

e pregled realizacije sklepov zadnjih dveh sej,
e nacrt dela,

e vloge, pobude in soglasja.

25. ¢len

Ce 10 o zadevi, o kateri je razpravljal, ni konéal razprave, ali ¢e ni pogojev za odlo¢anje, se
odlocanje o zadevi prestavi na naslednjo sejo.

26. ¢len

Predsedujoci lahko prekine sejo 10, ¢e ugotovi, da seja ni vec sklepéna. Predsedujoci lahko
prekine obravnavo tocke, Ce si Zelijo ¢lani 10 pridobiti dodatno mnenje ali podatke organov
ZFS.



V. SPREJEMANJE ODLOCITEV

27. ¢len

Sklepi IO se sprejemajo s soglasjem. Clan 10 ima pravico vloZiti veto. O odlo¢itvi, za katero je
bil podan veto, sklepa 10 na naslednji seji. Sklep je v tem primeru sprejet, Ce je zanj glasovala
vecina prisotnih. V ponovnem neodloc¢enem glasovanju je odlocilen glas predsedujoéega 10.

V ¢asu od vlozitve veta do naslednje seje je predsednik dolZzan opraviti posvetovanje in
usklajevalni postopek.

28. ¢len

S tajnim glasovanjem lahko 10 odloca pri kadrovskih vprasanjih (predlog evidentiranj,
imenovanj, izrekanje podpore kandidatom itd.) ali o vprasanjih za katere to doloci IO.

29. ¢len

Tajno se glasuje z glasovnicami. Glasovnica vsebuje predlog, o katerem se odloca, in
opredelitev »za« ali »proti«. Pri glasovanju o kadrovskih vprasanjih se uporabljajo dolocila
Pravilnika o volitvah in imenovanjih v organe ZFS. Pri odlocitvah s tajnim glasovanjem ni
mozno uporabiti veta.

30.¢len
Pri glasovanju z dvigom rok predsedujoci ugotovi Stevilo glasov »za«, »proti« ali »vzdrzan«.
Vsak ¢lan ima lahko le en glas.

31. ¢len

Ce so za sprejem odlocitve potrebni $e dodatno strokovno, pravno ali kak$no drugo mnenije,
se tocka prelozZi za Cas, ko se pridobijo vsa mnenja, vendar najdlje na drugo sejo 10.

32. ¢len

Sklepi na rednih, izrednih in korespondencnih sejah veljajo od sprejetja dalje.

VI. ZAPISNIK SEJE

33.clen
O delu na seji 10 se piSe zapisnik. Zapisnik piSe tajnik ali ¢lan 10, ki ga doloci predsedujodi.

Zapisnik obsega podatke o prisotnih in o vseh spremembah prisotnosti na seji, o delu na seji,
o predlogih, o katerih se je razpravljalo, ter o sklepih in izidih glasovanja.

Sklepi 10 se Stevilcijo z zaporedno Stevilko sklepa in Stevilko seje. Originalni zapisnik in
gradiva se hranijo v arhivu na sedezu ZFS.



34. ¢len

V zapisnik se lahko vnese izjava posameznega €lana, Ce to izrecno zahteva. Na zahtevo
predsedujocega se v zapisnik vpisejo tudi izjave in mnenja ¢lanov, ki se s sprejetim sklepom
ne strinjajo.

35. ¢len

Clani 10 prejmejo predlog zapisnika tekoce seje v 10 (desetih) dneh po seji. Vsak sprejeti
zapisnik podpiseta predsedujoci IO in tajnik oziroma pooblaséeni zapisnikar.

36. ¢len
Za realizacijo sklepov 10 je praviloma zadolZen tajnik ali pooblasceni ¢lan 10.

Sprejeti sklepi se posredujejo naslovniku z obvestilom ali realizacijo. Dopise, s katerimi se
obvescajo ¢lani ali organi o sklepih, podpise predsedujoci 10, kopije se hranijo na sedezu
ZFS.

37. ¢len

I0 na podlagi sklepa zastavlja vprasanja in daje pobude organom in delovnim telesom ZFS
ter drugim organom in institucijam. Naslovni organ — delovno telo ZFS je dolZzno podati pisni
odgovor v roku 8 (osem dni) oziroma do roka, ki je opredeljen s sklepom 10.

VII. OBVESCANJE O DELU IZVRSILNEGA ODBORA

38. ¢len

O delu 10 se na spletni strani ZFS v vsebinah namenjenim za registrirane ¢lane, po sprejemu
zapisnik objavi.

39. ¢len

Clani 10 so dol#ni o delu in aktivnostih |0 redno seznanjati organ ali telo, ki mu predsedujejo.

VIil. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

40. ¢len

Pred sprejemom Poslovnika o delu izvrsilnega odbora si IO pridobi mnenje Statutarne
komisije o skladnosti s statutom. Za njegove spremembe velja enak postopek.

Clani 10 skladno s statutom pri svojem delu ter pri pripravi strokovnih dokumentov, analiz in
opravljanju drugih nalog upostevajo dolocila pravil o naéinu dajanja informacij javnosti,
varovanju zaupnih in osebnih podatkov ter o varovanju dokumentarnega gradiva.



41. Clen

Poslovnika o delu izvrSilnega odbora stopi v veljavo naslednji dan po sprejemu na IO ZFS.

Liubljana, ....ccccueueennen. 2017 Predsednica ZdruZenja fizioterapevtov Slovenije
Gabrijela Starc



